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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 223 -2019-GG/EPS MOQUEGUA SA.

Moquegua, 02 de Octubre de 2019
VISTOS;

El Informe N° 079-2019-CP-OLOG-GAF/EPS MOQUEGUA S.A del Bach. Cont. Mauro Incacofna Ordofio, Responsable del
Area de Control Patrimonial, remitiendo para su aprobacion la propuesta de Directiva denominada "BAJA DE BIENES
PATRIMONIALES EN LA EPS MOQUEGUA S.A”, Informe Legal N° 160-2019-UAL-EPS MOQUEGUA S.A de la Abog. Fresia
Barrionuevo Chiri, Jefe de la Unidad de Asesoria Legal, con el proveido de Gerencia de Administracion y Finanzas y Gerencia

General,

Y CONSIDERANDO:

t-l'\O [
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f} GERS t =lla EPS MOQUEGUA S A., es una Empresa Prestadora de Servicios de Saneamiento, con personeria de Derecho Privado,
GENEREE Pdtganizado como Sociedad Anonima; que se regula bajo los alcances de la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los
‘ l{ Zervicios de Saneamiento, aprobada por Dec. Leg. 1280 y su Reglamento aprobado por D.S. N° 019-2017- VIVIENDA, sus
S.A / modificatorias y normatividad del sector; con aplicacion supletoria de la Ley N° 26887 — Ley General de Sociedades -; sujeia

" /a sus propios Estatutos, cuya finalidad es prestar servicios de saneamiento dentro del ambito de su competencia. La EPS
-/ MOQUEGUA S A. actualmente, se encuentra bajo el Régimen de Apoyo Transitorio — RAT a cargo del Organismo Técnico de
la Administracion de los Servicios de Saneamiento — OTASS, conforme a lo dispuesto en la RCD N° 002-2014-OTASS/CD
QiR ratificado por RM N* 021-2015-VIVIENDA.

Que, por RGG N° 49-2015-GG/EPS MOQUEGUA SA, se aprobo la Directiva N° 01-2015- EPS MOQUEGUA SA, de Baja de
0 .T ienes patrimoniales y materiales en desuso de EPS MOQUEGUA SA. la misma que ha sido materia de revision y
s > ctualizacion por el Area encargada de Control Patrimonial. "
Que, la presente directiva tiene el objetivo de establecer las disposiciones y procedimiento para la baja de bienes’
patrimoniales, orientados a lograr una administracién ordenada, simplificada y eficiente; asi también viabilizar el procesc a2
determinacion, calificacion y procedimiento de los bienes en mal estado (obsolescencia técnica, mantenimiento
antieconémico, inoperatividad y siniestrados) que deben ser dados de baja.
Que, resulta necesario que se apruebe la Directiva propuesta, a efecto de aplicar en los procedimientos que corresponde: 2
a baja de bienes patrimoniales de la empresa, dejando sin efecto la anterior Directiva.

Nalt . ; 75 .
Que, estando a las facultades conferidas en los Estatutos y Reglamento de Organizacion y Funciones ROF, con los V° B de

e }
|4 Gerencia de Operaciones, Gerencia Comercial, Gerencia de Administracion y Finanzas, Unidad de Planificacion y Gestia

k
i |
\A t 4 Unidad de Asesoria Legal,

SE RESUELVE:

%RTECULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 014-2019-EPS MOQUEGUA S.A denominada "BAJA DE BIENS:
I?ATRIMONIALES EN LA EPS MOQUEGUA S.A” que en anexo se adjunta y forma parte integrante de la preseiite

resolucion.

™~
Py

§
LW
b :?5 ARTICULO SEGUNDO: La ejecucion y aplicacion de la presente Directiva recaera en el Area de Control Patrimonial, Oficiza
_ de Logistica, GAF y Comisiones a cargo. et
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k;‘\}ARTICULO TERCERO: Dejar sin efecto la RGG N° 49-2015-GG/EPS MOQUEGUA SA, que aprobo la Directiva N° 01-20"
7 EPS MOQUEGUA SA. o

ARTICULO CUARTO: Encargar a la Asistenta de Gerencia General, la notificacion de la presente a las Gerencias y demz:.
organos que correspondan

/ WMo E REGISTRESE COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.
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DIRECTIVA N° 014-2019-EPS MOQUEGUA S.A.
BAJA DE BIENES PATRIMONIALES EN LA EPS MOQUEGUA S.A.

CAPITULO|
GENERALIDADES

1.  FINALIDAD

Establecer las normas y procedimientos que sistematicen el proceso de baja fisica
y contable de los bienes patrimoniales que se encuentran en el inventario y/o
sobrantes de la EPS MOQUEGUA S A.

2. OBJETIVO

La presente directiva tiene el objetivo de establecer las disposiciones vy
procedimiento para la baja de bienes patrimoniales, orientados a lograr una
administracion ordenada, simplificada y eficiente; asi también viabilizar el proceso

de determinacién, calificacion y procedimiento de los bienes en mal estado

\obsolescencia técnica, mantenimiento antieconémico, inoperatividad 'y

siniestrados) que deben ser dados de baja.

3. ALCANCE

Las normas establecidas en la presente directiva son de aplicacion, observancia

y cumplimiento obligatorio en todas las Unidades Organicas integrantes en la

BASE LEGAL

La base legal que sustenta las normas establecidas son:

Decreto Legislativo N° 1280 Ley Marco de la Gestidn y Prestacion de los
Servicios de Saneamiento y Modificatorias.
o Decreto Supremo N° 019-2017-VIVIENDA, su Reglamento y Modificatorias.



e Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA aprueba el Texto Unico Ordenado de
la Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

» Decreto Supremo N°004-2019-JUS aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N°27815 Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica y Modificatorias.

e Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, su Reglamento, modificatorias.

* Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control
Interno.

e Ley N° 28716 Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

* Ley N°27728 Ley del Martillero Publico.

* Decreto Supremo N° 08-2005-JUS, Reglamento de la Ley del Martillero Publico.

e LeyN°27785 Ley de Sistema Nacional de Control (SNC) y la Contraloria General
de la Republica (CGR).

» Estatuto de la EPS Moquegua S.A.

* Normas internas de la EPS Moquegua S.A. del Sistema de Gestién de la Calidad
ISO 9001:2015.

5. VIGENCIA

La presente Directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su

aprobacion mediante Resoluciéon de Gerencia General.

RESPONSABILIDAD
La Gerencia de Administracién y Finanzas supervisara el estricto cumplimiento de
la presente directiva, por parte de los funcionarios y servidores de todas las

unidades organicas de la EPS MOQUEGUA S.A.

CAPITULO I

7. NORMAS GENERALES
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CONCEPTOS

7.1.1 BAJA DE BIENES: Procedimiento administrativo el cual comprende

la parte final del ciclo de vida de un activo fijo. En esta instancia, los



bienes dados de baja dejaran de ser afectados por la depreciacion y

por la correccién monetaria, y seran retirados de los libros contables

de la empresa.

7.1.2 BAJA DE BIENES DE ACTIVO FIJO: Es un proceso que consiste en
retirar del patrimonio de la entidad, aquellos bienes que han perdido la
posibilidad de ser utilizados, por haber sido expuestos a acciones de

diferente naturaleza, como son:

- Estado de Excedencia recae en los bienes que, encontrandose en
condiciones operativas, no son utilizados por la entidad titular de los
mismos y se presume que permaneceran en la misma situacion por

tiempo indeterminado.

- Obsolescencia Técnica se presenta cuando los bienes a pesar de
encontrarse en condiciones operativas, no permiten un eficaz
desempefio de las funciones inherentes a las entidades
propietarias, en comparacion a lo que se obtendria con bienes que
cumplen las mismas funciones, debido a los cambios y avances

tecnologicos.

- Mantenimiento o Reparacién Onerosa procede cuando el costo

de mantenimiento, reparacién o repotenciacion de un bien es

significativo, en relacion con su valor real.

- Pérdida, aplicable cuando el bien ha desaparecido fisicamente de
la Entidad, debe sustentarse con la denuncia policial y el informe

que emita la entidad.

- Robo, Implica la comision del delito de robo, esto es, la
desposesion del bien empleando violencia, debe sustentarse con la

denuncia policial y el informe que emita la entidad.

- Hurto implica la comisién de delito, esto es, la sustraccion del bien
sin el uso o empleo de violencia, debe sustentarse con la denuncia

policial y el informe que emita la entidad.



Destruccion accidental opera cuando el bien ha sufrido un dafio
grave a consecuencia de hechos accidentales o provocados que no
sean calificados como siniestros. Esta causal sera sustentada

sobre la base de la denuncia policial, cuando corresponda.

Siniestro recae en el bien que ha sufrido dafio, pérdida o
destruccion parcial o total, a causa de un incendio o fenémeno de
la naturaleza, lo cual debera ser sustentado con la informacién de
los dafios ocasionados, expedida por organismos competentes,

cuando corresponda.

Reembolso procede cuando la reposicion del bien no es posible y
en su lugar existe un desembolso de dinero a favor de la entidad.
El dinero a reembolsar debe corresponder al valor de adquisicién o

al valor comercial del bien, segun sea el caso.

Reposicion es de aplicacion cuando debido a la garantia otorgada
por el proveedor, un bien es reemplazado por otro de
caracteristicas iguales, similares, mejores o equivalente en valor

comercial.

Estado de chatarra aplicable a los bienes en estado de avanzado
deterioro, que impide cumplir las funciones para las cuales fue

disefiado y cuya reparacion es imposible u onerosa.

Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-RAEE: Son
aparatos eléctricos y electronicos (AEE) todos los aparatos que
para funcionar debidamente necesitan corriente eléctrica o campos
electromagnéticos y los aparatos necesarios para generar,
transmitir y medir tales corrientes y campos, que estan destinados
a utilizarse con una tensién nominal no superior a 1,000 voltios en
corriente alterna y 1,500 voltios en corriente continua.

Son residuos de aparatos eléctricos y electrénicos (RAEE) los
aparatos eléctricos y electronicos o sus componentes, consumibles

y subconjuntos, a partir del momento en que pasan a ser residuos.



7.1.3

7.1.5

Con previa evaluacién e informe de la Oficina de Tecnologias de

Informacién (OTI).

BAJA DE BIENES CONTABLES: Es la extraccion contable de bienes

muebles del patrimonio de la empresa.

BIENES MUEBLES: Son bienes cuya vida util es mayor a un afio y
deben de ser bienes tangibles; porque una de las principales
caracteristicas es su movilidad. Son bienes con forma fisica, es decir,

se pueden ver y tocar sin alterar su forma ni su esencia.

BIENES INMUEBLES: Son aquellos que no se pueden trasladar de
un lugar a otro debido a sus caracteristicas, de tal forma que su
traslado supondria su destruccidon o algun deterioro, siendo los

siguientes:

- Por su naturaleza: en esta categoria se encuentran todos aquellos

bienes inherentes al suelo.

- Por incorporacion: en esta clasificacién estan los edificios o

caminos que estuvieran en construccion.

- Por destino: esta clasificacion hace referencia a los bienes que el
propietario del suelo ha puesto ahi para su uso. Un ejemplo de ello
seria la maquinaria de un terreno que estd destinada a una
explotacion por el propietario o a los abonos destinados para el
cultivo de ese terreno. En definitivas, al hablar de bienes inmuebles
por destino nos referimos a los bienes inmuebles que se les

agregan muebles.

- Por analogia: dentro de este apartado se incluyen las concesiones

administrativas, por ejemplo las concesiones hipotecarias.

COMITE DE BAJA: Es el 6rgano de evaluar las solicitudes de bajas
de los bienes muebles de las entidades publicas y organizar los actos
de disposicion de los bienes muebles de su entidad. Sus integrantes

son nombrados por la Gerencia General de la empresa.



7.1.7 DONACION: Liberalidad de una persona que transmite gratuitamente
una cosa que le pertenece, a favor de otra que la acepta. Ingresos sin
contraprestacion, recibidos de otros gobiernos o de instituciones

publicas o privadas de caracter nacional o internacional.

7.1.8 FABRICACION: Los bienes patrimoniales fabricados internamente

(en los talleres de carpinteria, mecanica, etc, de la entidad).

7.1.9 DEPRECIACION: En términos cambiarios es la disminucion del valor
o precio de un bien, debido al aumento de la tasa de cambio bajo un
régimen cambiario flexible. En términos contables, la depreciacion es
una reduccién del activo fijo, sea en cantidad, calidad, valor o precio,
debida al uso, a la obsolescencia o sélo por el paso del tiempo. La
depreciacién se mide anualmente, y depende de los factores ya
mencionados, asi como del precio de compra y la duracion estimada

del activo.

7.1.10 VALOR EN LIBROS: El valor en libros de un activo es su valor original
de compra menos cualquier depreciacion acumulada, y que consta en
documento entregado (Factura, Boleta de Venta, Acta de Donacién o

Transferencia, etc.).

7.1.11 VALOR DE TASACION: Es el valor econdmico que se asigna a un
bien mueble que no tiene documento de referencia de su valor original
ylo es el valor del bien que se le asigna de acuerdo al estado de
conservacion u otros factores que considere el perito tasador y/o

especialista contratado para dicha labor.

NORMAS ESPECIFICAS

DE LAS BAJAS
La baja de un bien patrimonial consistira en la extraccion fisica y contable
del patrimonio institucional, basandose en la autorizacion dispuesta

mediante Resolucion de Gerencia General con indicacién expresa de la

causal que la origina.



8.2 DE LAS CAUSALES DE BAJA
Las causales para dar de baja son las siguientes:

8.2.1 La obsolescencia tecnolégica de uso, en caso de maquinarias,
equipos, aparatos y otros como consecuencia del avance cientifico

tecnologico.

8.2.2 La obsolescencia técnica en el caso de los aparatos de medicion y de
agua potable que estan sujetos a desgaste de su sistema de medicion
y registro como consecuencia de las condiciones en que operan,
originando la pérdida de eficiencia, sobre-registrando y sub-
registrando seguin sea el caso, también se consideraran los
vandalismos irreparables y el hurto de los medidores instalados en las

conexiones, siendo las causales de baja las siguientes:

- Haber concluido su periodo de vida util; observado por el desgaste

interno del kit y la carcasa.

- Medidores inoperativos que presentan reparaciéon onerosa, dafios

y/o desgastes de sus piezas internas o externas.
- Medidores que presentan obsolescencia técnica de sus piezas.

- Medidores inoperativos que no pueden ser recuperados por falta de
kits o repuestos de reemplazo en la empresa y/o mercado.
- Medidores vandalizados en campo (dafios irreparables

ocasionados por terceros)
- Robo o sustraccién (siniestro) del medidor.

8.2.3 El mantenimiento antieconémico o su reparacion onerosa.

8.2.4 La pérdida o sustraccion por causas fortuitas debidamente

demostradas.



8.2.5 La destruccion parcial o total del bien afectado en uso.

8.2.6 El vencimiento o estado de descomposicion fortuita de algunos

productos susceptibles de tales riesgos.

8.2.7 Cualquier otra causal previa opinion favorable del “Comité de Baja de
Bienes de Patrimoniales y Materiales en Desuso de la EPS
MOQUEGUA S.A”

8.3 DE LA SOLICITUD DE BAJA

8.3.1 Las solicitudes de baja se efectuaran con los documentos sustentados

y con la visacion del titular de la Gerencia y Oficina solicitante.

8.3.2 Las solicitudes de baja por obsolescencia técnica o mantenimiento
antiecondémico seran sustentados con “Informes Técnicos™ del
personal técnico especializado o avalados por un profesional en la
materia. El informe contendra las caracteristicas generales del bien, el

/e f;\ooueo estado actual, el motivo de la baja, el costo aproximado de reparacion

y el precio base para remate sugerido.

~“8.4 DEL PROCEDIMIENTO

8.4.1 La baja por pérdida o sustraccion fortuita se sustentaran con la copia

certificada de la Denuncia Policial y el informe preliminar determinando

ﬂ OQ%O si existe responsabilidad por parte del trabajador que sufrié la perdida
/2’ OFICINA C\ s . . . .
{1 o0 sustraccion, se procedera conforme lo dispuesto en la Directiva de

Bienes Faltantes por Causal de Pérdida, Robo, Hurto, Destruccion o
Siniestro y Recuperacién de los Bienes al Patrimonio de la EPS
MOQUEGUA S.A.

8.4.2 La baja para el caso de los aparatos de medicién que hayan sido
objeto evaluacion por el técnico de medidores y que se encuentran

obsoletos, descontinuados; deberan tener el siguiente procedimiento:

8.4.2.1 En el Banco de Medidores:



- Los medidores ingresaran al banco de medidores para el
mantenimiento correctivo (Reclamo de usuarios) o por
mantenimiento preventivo, una vez desaprobados por el
operador del banco de medidores, pasan al area de
reguardo de los medidores, procediendo al desmontaje y

calificacion de los mismos.

- Los técnicos en medidores del Banco de Medidores,
emitiran el Formato de Baja de Medidores, el mismo que
detallara las causales del motivo de la baja de los

medidores.

- Luego de la evaluacion, el responsable del Banco de
Medidores, actualizara el Registro de Baja de Medidores
en el formato respectivo y emitira semestralmente un
Informe Técnico con la solicitud de baja, sustentandola con

la siguiente documentacion:

v Formato Acta de entrega de medidores inoperativos,
firmado por Area de Mediciéon, Oficina de
Comercializacion y Gerencia Comercial.

v Listado de Registro de medidores inoperativos en la
cual constara: N° correlativo, el numero de medidor,
marca, modelo, tipo, DN @.

v" Informe solicitando la baja de los medidores.

8.4.2.2 En Gabinete:

- El Gerente Comercial, semestralmente convocard a una

reunién de trabajo, con la finalidad de efectuar la calificacion
final de los expedientes de solicitud de baja de medidores,

emitidos por la Oficina de Comercializacion.

- En la reunién de trabajo, la Gerencia Comercial a través del
responsable de Comercializacion acompafado con el
encargado del Area de Medicion, sustentaran

documentalmente y de manera detallada la solicitud de baja

9



de los medidores calificados para este fin, de acuerdo al

punto 10.2.1 en el Banco de Medidores.

- Concluida la calificacion final y en forma conjunta,
levantaran el acta correspondiente, la misma que
adicionada al expediente sera elevada por el Gerente
Comercial ante el Comité de Baja de Bienes
Patrimoniales y Materiales en desuso de la EPS

MOQUEGUA S.A. para el proceso correspondiente.

8.4.3 La baja por destruccion parcial o total se sustentara con los informes
técnicos, donde debe indicar las caracteristicas generales, el estado

actual y el motivo de la baja.

8.4.4 La baja por reposicion se sustentara con informe al Area de Control
Patrimonial, visado por el titular de la Gerencia u Oficina donde estuvo

asignado el bien.

8.4.5 La baja por la merma producida o vencimiento de estado se sustentara
con el informe técnico, adicionando el informe de la Oficina de Control

Institucional sobre el deslinde previo de responsabilidad.

8.4.6 La baja de vehiculos se registrara en su ficha técnica y lo realizara el
Responsable del Area de Control Patrimonial con apoyo del Técnico
del Area de Mantenimiento (la ficha técnica se encuentra en los

anexos de esta directiva).

EPS MOQUEGUA S.A., evaluara las solicitudes de baja e informara
de sus de sus acuerdos al Titular de |la Entidad dentro de los cinco (05)
dias siguientes. El informe contendra la relacién de bienes que deben
darse de baja, indicando el cédigo patrimonial de cada bien, sus
caracteristicas, el precio de inventario, la ubicacion del bien y el precio

base para remate fijado mediante tasacién técnica.

8.4.8 Aprobada la baja de los bienes mediante Resolucién de Gerencia

General, el “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en

10



Desuso de la EPS MOQUEGUA S.A.” tramitara el expediente ante el
“Comité de Venta de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de
la EPS MOQUEGUA S.A”

8.4.9 Durante el proceso de baja de los bienes, estos deberan estar
separados de los demas bienes de la entidad y quedaran bajo la
responsabilidad, custodia y conservacion adecuada del Area de
Control Patrimonial o quien sea designado por el Gerente de
Administracion y Finanzas. No seran objeto de inventario ni pondran
ser utilizados para las actividades que realiza la empresa, hasta la

realizacion del proceso de venta y destino final de los bienes.

Realizada la baja de los bienes muebles, el Area de Control Patrimonial tiene
un plazo de seis (06) meses para disponer de dichos bienes, contados a

partir de la emisién de la respectiva Resolucion.

CAPITULO IlI
DEL COMITE DE BAJAS

Organizar los procesos de baja de los bienes patrimoniales de la EPS
MOQUEGUA S.A., que estaran a cargo del “Comité de Baja de Bienes
-\ Patrimoniales (Capital) y (de) Materiales en Desuso de la EPS MOQUEGUA S.A.",

el cual funcionara en la Sede Central.

DE LA CONFORMACION

El “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de la EPS
MOQUEGUA S.A.", sera formalizado por Resolucion de Gerencia General a

propuesta de la Gerencia de Administracion y Finanzas, la misma que funcionara

mientras dure la vigencia de la presente directiva y estara integrada por los

p) siguientes miembros:

Presidente : Gerente de Administracion y Finanzas
Secretario : Encargado del Area de Control Patrimonial
Miembro : Representante de la Oficina de Contabilidad

11



Miembro : Representante de la Unidad de Asesoria Legal

Miembro : Representante de la Oficina de Mantenimiento (en

caso de bienes generales) o Representante de la Oficina
de Tecnologia de la Informacion (en caso de los bienes
RAEE)

Veedor : Representante de la Oficina de Control Interno

11. DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

El “Comite de Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de la EPS

MOQUEGUA S.A’”, cumplira las siguientes funciones:

"

11.2

\.s8./

1.4

Evaluar los expedientes de las solicitudes de baja presentadas por las

diferentes oficinas y/o gerencias de la empresa.

Tomar conocimiento y pronunciarse sobre las bajas de los bienes
patrimoniales presentado el Informe Técnico por el Area De Control
Patrimonial, verificando cada bien en baja fisicamente y contablemente;
formular el cuadro adicional de especificaciones, detallando el estado del

bien por unidades fisicas o lotes similares, agrupandolos en:

Bienes con utilidad econémica

- Bienes en condicion de chatarra

Bienes en condicion de desecho

Realizar observaciones a dicho expediente, en tal caso solicitara al
encargado del Area de Control Patrimonial la informacion adicional que
estime conveniente. Si se encontrara conforme dicho expediente, suscribira

la respectiva Acta de Acuerdos, el cual sera elevado a la Gerencia General.

Recomendar la baja de los bienes patrimoniales ante el Titular de la

Empresa y elaborar el proyecto de Resolucion de Gerencia General que

debera especificar lo siguiente:

a) La causal o causales que sustentan la baja.
b) La cantidad de bienes.

c¢) La relacion valorizada de los bienes muebles.

12
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d) El total del valor de los bienes muebles.

11.5 Ejecutar las acciones de disposiciéon de los bienes dados de baja ante el

comite de ventas.
11.6 Otras que sean inherentes a sus funciones.
DE LAS FUNCIONES DEL AREA DE CONTROL PATRIMONIAL

12.1 La responsabilidad del Area de Control Patrimonial es elaborar el expediente
administrativo que contendra el Informe Técnico - Legal de los bienes

muebles a darse de baja.

12.2 El Informe Técnico — Legal que realizara el responsable del Area de Control

Patrimonial sera con el siguiente detalle:

- Datos generales
- Documentos que se adjunta
Base legal
- Antecedentes
Causal de baja no tipificados
- Anadlisis
- Observaciones y comentarios

- Conclusiones y recomendaciones

El responsable del Area de Control Patrimonial procesara la informacion
para la baja de bienes en el Software Avalon de Control Patrimonial

registrando los siguientes datos basicos de movimiento de baja:

- Gerencia u Oficina
- Responsable
- Fecha de movimiento
7 Tipo de transaccion (baja)
- Numero de documento
- Fecha de documento
- Observaciones

- Causal de baja
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13.

12.4 El responsable del Area de Control Patrimonial elevara el expediente
administrativo a la Gerencia de Administracién y Finanzas para su
evaluacion y presentacion al “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales y
Materiales en Desuso de la EPS MOQUEGUA S.A”

12.5 Aprobada la baja de los bienes muebles, el Area de Control Patrimonial
procesara la baja del bien mueble en el Software Avalon De Control

Patrimonial.
DE LAS CONVOCATORIAS

El “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales de Materiales en Desuso de la EPS
MOQUEGUA S.A.", sesionara cada vez que sea necesario, por convocatoria de
su Presidente con veinticuatro (24) horas de anticipacién, sin embargo
excepcionalmente podria obviarse este plazo. El Secretario efectuara la

convocatoria por escrito, dispuesto por el Presidente.
DE LOS ACUERDOS

14.1 Las sesiones del “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en
Desuso de la EPS MOQUEGUA S.A.", seran validas siempre y cuando se
cumpla con el quérum de la mitad mas uno de sus miembros titulares, salvo
justificacion debidamente comprobada. Los acuerdos se tomaran por
mayoria simple, no se aceptara abstencion alguna y en caso de empate el
Presidente tendra voto dirimente ademas del voto normal. Obligatoriamente,
el Secretario asentara los acuerdos el mismo dia de la sesion llevada a cabo

con la firma de todos los miembros del comité asistentes.

14.2 El “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de la
EPS MOQUEGUA S.A.”, presentara por escrito ante el Titular de la Entidad
los acuerdos adoptados, la documentacion sustentatoria y el proyecto de
resolucién, para que sean formalizados mediante Resolucion de Gerencia

General.

CAPITULO IV
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15. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

15.1 El “Comité de Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de la
EPS MOQUEGUA S.A” y el “Comité de Venta de Bienes Patrimoniales y
Materiales en Desuso de la EPS MOQUEGUA S.A”, actuarén
preferentemente después que la comision de inventario haya entregado el

inventario fisico e informe final.

15.2 Las transgresiones u omisiones cometidas por los responsables de las
presentes normas estaran sujetos a las disposiciones estipuladas en el
Reglamento Interno de Trabajo, aprobado con Resoluciéon de Gerencia
General N° 046-2019-GG-EPS MOQUEGUA S.A.

CAPITULO V

16. DISPOSICIONES FINALES

16.1 Los casos no previstos en esta Directiva seran resueltos por el Titular de la
Gerencia de Administracion y Finanzas en coordinacion con el “Comité de
Baja de Bienes Patrimoniales y Materiales en Desuso de la EPS
MOQUEGUA S.A.”

En caso de los bienes muebles dados de baja que sean objeto de donacién,
tendra que tomar en cuenta la modalidad de adquisicién o transferencia, por
la cual se obtuvo el bien y no trasgredir ninguna norma vigente, ni convenio
con cual fue adquirido o transferido a EPS Moquegua S.A., para lo cual la
Gerencia de Administracién y Finanzas debera solicitar al &rea competente
presentar copias de los documentos con cual fue obtenido el bien mueble
motivo de donacién y las normales legales vigentes que otorgan respaldo

dicha accion.

Debiendo cumplirse todos los procedimientos establecidos con respecto a

la donacién, establecidas en las normas legales vigentes.

Dicha autorizacion de donacién sera con aprobacion de Directorio vy

Resolucion de Gerencia General.
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16.3 La presente Directiva entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion

mediante Resolucion de Gerencia General.
17 DOCUMENTOS Y FORMATOS
a) Informe Técnico N° ...........

b) Formato Anexo 01 “Registro de medidores inoperativos y/u obsoletos” en

caso para medidores.
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INFORME TECNICQ N° -2019

FECHA: '
Marcar con
ACTO O PROCEDIMIENTO e
| o T | Estado de excedencia
| {sgneanuemo de bienes faltantes o
‘ Obsolescencia técnica
! 'Mantenimiento oreparacién onerosa
Pérdida " -
‘Hurto T
BAJA (CAUSALES) Robo T
Destruccién o siniestro T
Reembolso o reposicion
Chaarm ki A ~ Sy
l Caso de semovientes . T
! ~Mandato legal ] ;
L DATOS GENERALES
| Nombre de 1a Entidad ! - ]
gljiféchdﬁ_ o - 7 i" .

| Ubicacion

WoauRN Teléfono o " ' |
o S i .
N

A

Marcar con
, L. DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA (Especifique) X"
|1 | Anexo N° 01 Descripcién de Bienes Obsoletos X |
i—ngt;\ de baja de bienes de 1a institucién . B ___ ; __quj,f {
{4 | Evidencias Fotos ' - ﬁr’ X

* Que, la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, y su
reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 007-2008 — VIV IENDA, establecen las
normas que regulan el 4mbito, organizacién, atribuciones y funcionamiento del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en el marco del proceso de modernizacion de la gestion del
Estado.

RESOLUCION N° 046-2015/SBN, Directiva 001-2015/SBN “Procedimiento de Gestién
de Bienes Muebles Estatales”




ANEXO 01

REGISTRO DE MEDIDORES INOPERATI VOS Y/O OBSOLETOS

Ntmero de Medidor ‘Marca ~ Modelo _ Tipo

Didmetro Nominai
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